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คู่มือการใช้งานระบบจดแจ้งเครื่องส าอาง 

1. เข้าใช้ระบบเครื่องส าอางด้วย URL  http://privus.fda.moph.go.th/ สามารถ 

2. ใช้งานได้ท่ี Browser Firefox และ Chrome (Browser Chrome ไม่สามารถแสดงผล PDF ได้ ต้องดาวน์

โหลดไฟล์ .pdf มาแทน) 

3. หลังเข้าใช้ระบบแสดงหน้าการเข้าใช้ระบบ 

4. ระบบจะให้เลือกสิทธิ์การเข้าใช้ > บุคคลท่ัวไป 

 
5. ระบบแสดงหน้าให้กรอกข้อมูลเพื่อยืนยันตัวบุคคล ท้ังนี้ บัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่าน ต้องสมัครจาก 

www.egov.go.th เท่านั้น 

6. หลังจากกรอกช่ือบัญชีผู้ใช้ และ รหัสผ่าน  คลิก >  

http://privus.fda.moph.go.th/%20สามารถ
http://www.egov.go.th/
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7. ระบบแสดงช่ือบริษัทต่าง ๆ  ท้ังนี้จ านวนรายช่ือท่ีแสดงขึ้นอยู่กับสิทธิ์ท่ีขอรับมอบอ านาจ  

7.1. คลิก > ช่ือบริษัท 

 
8. ระบบแสดงช่ือระบบงานท่ีขอมอบอ านาจไว้  ให้คลิก > ระบบเครื่องส าอาง 
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9. ระบบแสดงหน้าหลัก คลิก > เลือกกระบวนงาน > จัดการสถานท่ี  เพื่อเพิ่มข้อมูลสถานท่ี 

 
10. คลิก > ผลิต  กรณีท่ีเป็นแบบกระบวนงานอื่นให้เลือกกระบวนการนัน้ 
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11. ระบบแสดงรายการสถานท่ีผลิต กรณีไม่เคยยื่นค าขอจะไม่แสดงรายการ  

12. คลิก > ดาวน์โหลดค าขอ เพื่อเพิ่มสถานท่ี 

 
13. หลังคลิก  > ดาวน์โหลดค าขอ ระบบแสดง Popup แจ้งเตือน คลิก  > ตกลง เพื่อยืนยันการดาวน์โหลด

เรียบร้อย 
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14. เปิดไฟล์ PDF [CMT-D-VIRTUAL-51-2559-6121] ท่ีดาวน์โหลด  จากนั้นกรอกข้อมูลลงในช่องตาม

ตัวอย่าง 

15. บันทึกไฟล์ค าขออีกครั้งเพื่อเตรียม อัพโหลดค าขอ 
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16. คลิก > อัพโหลดค าขอ  

 
17. ระบบแสดงหน้าให้อัพโหลดไฟล์ส าหรับเพิ่มค าขอสถานท่ี 

17.1. อัพโหลดค าขอเพิ่มสถานท่ีผลิต/น าเข้า คลิก >  > เลือกไฟล์ค าขอ >  

17.2. อัพโหลดข้อมูลสถานท่ีเพิ่มเติม  >  > เลือกไฟล์แนบท่ีต้องการ >  

17.3. คลิก  >     
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18. หลังคลิก >  ระบบแสดง Popup เลขรับ คลิก  >  เพื่อยืนยันการบนัทึก

ข้อมูล 
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19. ระบบแสดงรายการสถานท่ี ท่ีอัพโหลดใหม่ด้านบนสุด 

19.1. คลิกดูรายละเอียดของค าขอได้ คลิก >  

19.2. คลิก >  

 
20. ระบบแสดงหน้าหลัก คลิก > ค าขอเพิ่มผู้ผลิตต่างประเทศ  เพื่อเพิ่มผู้ผลิตต่างประเทศ 
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21. ระบบแสดงหน้าขอเพิ่มผู้ผลิตต่างประเทศ คลิก  >  

 

22. เพิ่มข้อมูลผู้ผลิตต่างประเทศ คลิก >  
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23. หลังคลิก > บันทึก ระบบแสดง Popup คลิก  > ตกลง เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล 

 
24. ระบบแสดงรายการค าขอเพิ่มผู้ผลิตต่างใหม่ด้านบนสุด สามารถคลิกเพื่อ 

24.1. คลิกดูรายละเอียดของค าขอ คลิก >  

24.2. คลิก >  
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25. ระบบแสดงหน้าหลัก คลิก > ค าขอจดแจ้งเครื่องส าอาง 

 
 

26. ระบบแสดงหน้าให้เลือกประเภทค าขอจดแจ้งเครื่องส าอาง คลิก  > ผลิต  กรณีท่ีมีแบบประเภทค าขอจด

แจ้งอื่นให้เลือกแบบนั้น 
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27. ระบบแสดงหน้ารายการสถานท่ีของผู้ประกอบการท่ีเพิ่มข้อมูลไว้ คลิก >  

 
28. ระบบแสดงหน้ารายการเลือกรูปแบบผลิตภัณฑ์ คลิก > ผลิตภัณฑ์เด่ียว กรณีท่ีมีรูปแบบผลิตภัณฑ์อื่นให้

ตามรูปแบบนั้น 

 

  



 

 
 
Fusion Solution Co., Ltd. 
77/30 Sinsathon Tower11 Fl., Klongtonsrai , Klongsan,  Bangkok 10600  Tel. 0-2440-0408   Fax. 0-2440-0407    14 

29. ระบบแสดงหน้ารายละเอียดขอจดแจ้งเครื่องส าอาง (ผลิต) จะประกอบเมนูหลัก 4 เมนูดังนี้ 
29.1. แจ้งรายละเอียดค าขอ 
29.2. ปรับปรุงข้อมูลค าขอ 
29.3. อัพโหลดค าขอ 
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30. ระบบแสดงหน้าขอจดแจ้งเครื่องส าอาง (ผลิต) ผลิตภัณฑ์เด่ียว ข้ันตอนการจดแจ้งจะมีท้ังหมด 7 ขั้นตอน 

30.1. ขั้นตอนท่ี 1 ใส่ช่ือการค้าและเครื่องส าอาง ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ดังตัวอย่าง 

30.2. คลิก >  
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31. ขั้นตอนท่ี 2 ใส่ข้อมูลเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ท่ีต้องการจดแจ้ง 

31.1. เลือกรูปแบบการใช้ผลิตภัณฑ์ 

31.2. เลือกประเภทของผลิตภัณฑ์ เครื่องส าอาง 

31.2.1. บริเวณท่ีใช้ผลิตภัณฑ์เครื่องส าอาง 

31.2.2. วัตถุประสงค์ในการใช้งานผลิตภัณฑ์ 

31.3. คลิก >  
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32. ขั้นตอนท่ี 3 ใส่ข้อมูลเงื่อนไข/ลักษณะ  

32.1. กรอกวิธีใช้ของผลิตภัณฑ์ 

32.2. เลือกลักษณะทางกายภาพของผลิตภัณฑ์ 

32.3. เลือกลักษณะทางกายภาพของภาชนะบรรจุ 

32.4. เลือกเงื่อนไขการใช้ผลิตภัณฑ์ กรณีไม่มีให้ข้ามไป* 

32.5. คลิก >  
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33. ขั้นตอนท่ี 4 ใส่ข้อมูลสถานท่ี  

33.1. เลือกรายละเอียดสถานท่ีผลิต 

33.2. หลังเลือกรายการสถานท่ีคลิก >  เพื่อเพิ่มรายการ 

33.3. คลิก >  

 

33.4. เลือกสถานะของการจดแจ้ง กรณีเป็นรับจ้างผลิต ให้ใส่ข้อมูลของผู้ว่าจ้างผลิต 
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34. ขั้นตอนท่ี 5 ใส่ข้อมูลรายการสาร 

34.1. กรอกข้อมูลสารที่ต้องการ  

34.2. หลังเลือกรายการสาร คลิก >   เพื่อเพิ่มรายการ 

34.3. คลิก >  
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35. ขั้นตอนท่ี 6 ระบบแสดงแบบจดแจ้ง แบบ PDF  FILE ตามตัวอย่าง  

35.1. คลิก >  เพื่อบันทึกค าขอ 
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32.1. ระบบจะแสดง Popup เพื่อบันทึกไฟล์ 

 
32.2. หลังคลิก > บันทึกข้อมูลระบบจะให้ Upload ไฟล์ท่ีบันทึกไว้ ตามข้ันตอนดังนี ้

32.2.1. คลิก > เรียกด ู(ค าขอจดแจ้งผลิตภัณฑ์เครื่องส าอาง) > เลือกไฟล์ท่ีนามสกุล .XML  

32.2.2. คลิก  >  (2) 

32.2.3. คลิก > เรียกด ู> (เอกสารเพิ่มเติม) กรณีท่ีต้องการแนบไฟล์   

32.2.4. คลิก  >  (2) 

32.2.5. คลิก > 

 

32.3. หลังคลิก >   ระบบแจ้งเลขท่ีค าขอให้ทราบ  

32.4. คลิก > เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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33. หลังบันทึกค าขอ ระบบจะแสดงเอกสารให้ดูอีกครั้ง ซึ่งจะไม่สามารถแก้ไขได้ ยกเว้น ยกเลิกการยื่นค าขอ 

33.1. คลิก >  เพื่อช าระค่าค าขอ 
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34. ระบบแสดงหน้ารายการจดแจ้ง ด้านล่างจะแสดงรายละเอียด และ สถานะขอค าขอ  

34.1. คลิก >  เพื่อดูข้อมูลค าขอ  

34.2. คลิก >  เมนูจ่ายเงิน > ค่าค าขอ 

 

  



 

 
 
Fusion Solution Co., Ltd. 
77/30 Sinsathon Tower11 Fl., Klongtonsrai , Klongsan,  Bangkok 10600  Tel. 0-2440-0408   Fax. 0-2440-0407    25 

35. ระบบแสดงหน้าเลือกจ่ายเงิน 

35.1. ระบบแสดงายการค าจดแจ้งท้ังหมด คลิก รายการท่ีต้องการข าระค่าค าขอ 

35.2. คลิก >  

 

35.3. หลังคลิก >  

35.4. ระบบแจ้ง Popup เลขท่ี การออกใบส่ังช าระ  

35.5. คลิก  >  
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35.6. ระบบแสดงใบส่ังช าระ 

35.7. คลิก >  

 
35.8. ระบบแจ้ง Popup เลขท่ีใบส่ังช าระ  

35.9. คลิก  >  

 
35.10. ระบบแสดงรายการค าขอจดแจ้งท้ังหมดอีก 
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35.11.  คลิก > รายการจดแจ้งท้ังหมดเพื่อกดยืนยันค าขอ 

36. ระบบแสดงหน้ารายการจดแจ้งท้ังหมด 

36.1.  คลิก >  ค าขอจดแจ้งเครื่องส าอาง  

 
37. ระบบแสดงหน้ารายละเอียดและสถานะของข้อมูล 

38.  คลิก >  
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41. ระบบแสดงหน้าเงื่อนไขการรับรอง 

41.1. คลิก >  

 
42. ระบบแจ้ง Popup สถานะของค าขอ และแจ้งการช าระค่าใบรับจดแจ้ง 

42.1. คลิก  >  

 
43. ระบบแสดงหน้ารายการขอจดแจ้งท้ังหมด 

43.1.  ระบบแสดงค าขอและแจ้งสถานะใบรับจดแจ้ง 

43.2. คลิก > เมนูจ่ายเงิน > ค่าใบจดแจ้ง 
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44. ระบบแสดงหน้ารายการขอจดแจ้งท้ังหมด 

44.1. เลือกรายการท่ีต้องการช าระค่าใบรับจดแจ้ง คลิก > เลือกท่ีค าขอ 

44.2. คลิก >   

 

45. ระบบแจ้ง Popup เลขท่ีใบส่ังช าระ 

45.1. คลิก  >  
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46. ระบบแสดงใบส่ังช าระ 

46.1. คลิก >  

 
47. ระบบแสดงหน้ารายการจดแจ้งท้ังหมด 

47.1. คลิก > เมนูรายการจดแจ้งท้ังหมด 

 
48. ระบบแสดงรายการค าขอจดแจ้งเครื่องส าอาง คลิก > รายการท่ีต้องการช าระค่าใบจดแจ้ง 
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48.1. คลิก >  ระบบจะแสดงสถานะของใบรับจดแจ้ง สถานะจะเป็น “รอผลการ post 

audit” 

 
49. ระบบแสดงหน้าใบส่ังช าระ 

49.1. คลิก >  

 



 

 
 
Fusion Solution Co., Ltd. 
77/30 Sinsathon Tower11 Fl., Klongtonsrai , Klongsan,  Bangkok 10600  Tel. 0-2440-0408   Fax. 0-2440-0407    32 

50. ระบบแสดงหน้ารายการรวมค าขอจดแจ้ง กรณีท่ีผ่านการตรวจ post audit ระบบจะสถานะ, เลขท่ีรับ

แจ้ง และวันท่ีหมดอายุ 

50.1.  คลิก >   
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53. ระบบแสดงหน้าหลัก คลิก > เลือกกระบวนงาน > ค าขอจดแจ้งเครื่องส าอาง 

53.1. คลิก >  

 

 

 

 


